Российская  Федерация
Курская  область  Медвенский район
АДМИНИСТРАЦИЯ   ВЫСОКСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 
                              П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

от 01.03.2011 года                                                                  № 1 5
О     внесении     изменений    в      постановление 
Главы  Высокского сельсовета  от  10.02.2006   года
№6   «Об утверждении Инструкции по делопроизводству
и   Правил   оформления   документов  в   администрации
Высокского   сельсовета   Медвенского   района»
           В связи с внесением изменений в Номенклатуру дел администрации Высокского сельсовета  Медвенского района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:

             1.Внести    следующие    изменения    в    подпункт    3.1.    пункта    3    постановления администрации Высокского 
сельсовета Медвенского района Курской области от 10.02.2006 года № 6 «Об утверждении    Инструкции     по     делопроизводству и     Правил оформления     документов     в  администрации  Высокского сельсовета Медвенского     района», изложив его в следующей редакции:

     «3.1.Подготовка   проектов   постановлений, распоряжений   администрации  Высокского сельсовета Медвенского района   в соответствии с поручениями главы Высокского сельсовета Медвенского района  осуществляется в установленные сроки.

    Оформление      постановлений,   распоряжений   администрации Высокского  сельсовета  Медвенского района по  вопросам полномочий,  определенных  Уставом сельсовета Медвенского    района    Курской    области,    осуществляется    на   бланках    постановлений, распоряжений администрации сельсовета Медвенского района (приложение №1).

    На     бланках     постановлений     администрации Высокского сельсовета Медвенского района Курской области по основной деятельности оформляются вопросы:
-создания, ликвидации, реорганизации администрации Высокского сельсовета,   
-сокращение численности или штата работников администрации  Высокского сельсовета;
- осуществления      в      пределах      полномочий      администрации    Высокского сельсовета Медвенского района мер по реализации, обеспечению и защите прав и свобод человека и гражданина,   охране собственности и общественного порядка, борьбе с преступностью;

    -определения в пределах полномочий администрации Высокского сельсовета Медвенского района   основных   направлений   экономического   развития,   финансовой, инвестиционной,  кредитной, налоговой политики;

   - управления и распоряжения собственностью сельсовета Медвенского района в соответствии с Уставом Высокского  сельсовета Медвенского района;

  - вопросы по реализации решений Представительного органа;

  -утверждения целевых программ;

  -иных   полномочий, предусмотренных   законодательством   Российской    Федерации, Курской области и Уставом Высокского сельсовета Медвенского района.

     На     бланках     распоряжений     администрации  Высокского сельсовета Медвенского района    Курской    области по основной деятельности (с литером «Р») оформляются вопросы:
       -награждения Почетной грамотой;

       -вручения приветственного адреса, ценных подарков;

    -назначения официальных представителей главы Высокского сельсовета Медвенского района при рассмотрении проектов решений Представительного  органа и других  вопросов  на сессиях Собрания депутатов Высокского сельсовета Медвенского района;

    -создания постоянно действующих    комиссий, групп,    штабов    в    соответствии    с действующим законодательством;

    -выделения средств;

     -привлечения   и   расходования   финансовых,   инвестиционных, кредитных ресурсов  района;

     -доведения    до    сведения    актов    Губернатора    Курской    области, Правительства Курской области с соответствующими поручениями, Администрации Медвенского района;
     -принятия   мер   по   выполнению   постановлений   администрации Высокского  сельсовета Медвенского района, заключенных договоров, соглашений;
    -иных   полномочий, предусмотренных   законодательством   Российской   Федерации, области и Уставом Высокского сельсовета Медвенского района.

    На    бланках    распоряжений    администрации    Высокского 
сельсовета Медвенского района Курской области по личному составу (с литером «РЛ») оформляются вопросы:
     -назначения     на     должность     и     освобождения     от     должности     работников  администрации  Высокского 
сельсовета Медвенского района;

     -поощрения  и  наказания работников  администрации Высокского сельсовета

Медвенского района;
     -установления  надбавок работникам  администрации Высокского
сельсовета Медвенского района в соответствии с действующим законодательством;
исполнения  обязанностей  главы Высокского сельсовета Медвенского  района  в  связи с его командировками и отпуском;
     -предоставления отпусков работникам администрации  Высокского сельсовета Медвенского района, отзыв из отпусков;  
      -установления надбавки за выслугу лет;
      -аттестации муниципальных служащих;
      -присвоения квалификационных разрядов и классных чинов;
      -направления работников администрации поселения в командировки.
     Оформление   постановлений, распоряжений   администрации   Медвенского   района, возглавляемой       главой   Высокского 
сельсовета   Медвенского       района,   согласно      Устава Высокского сельсовета Медвенского района, по вопросам полномочий, определенных Уставом Высокского сельсовета Медвенского района, осуществляется  на  бланках постановлений  и распоряжений администрации Высокского сельсовета Медвенского района.» 
      2.Настоящее постановление   вступает в силу с  момента подписания и  распространяется на правоотношения,  возникшие с 1 января 2011 года.
Глава   Высокского сельсовета                                         А.Н. Харланов


